
  
 
 

                                                                        สัญญาการยืมเงนิ                                                              แบบ ๘๕๐๐                          
 
     ยื่นต่อ   หวัหนา้กลุ่มงานการเงินและบญัชี                                                                       (๑) 

เลขที่ …………………………………… 
วนัครบก าหนด (๒)……………...……… 

    
     ขา้พเจา้ ……………………………………………....………..…… ต าแหน่ง..........................…....................……………………………. 
     เลขบตัรประชาชน…………………………………....………..……  
     สงักดั  สถาบนัสขุภาพจิตเดก็และวยัรุน่ภาคใต ้                       จงัหวดั สรุาษฎรธ์าน ี
     มีความประสงคข์อยืมเงินจากสถาบนัสขุภาพจิตเด็กและวยัรุน่ภาคใต ้           เงินทดรองราชการ            เงินบ ารุง             เงินงบประมาณ 
     เพื่อเป็นค่าใชจ้่ายในการ...............................……...…………………………………………………….…....… (๓) ดงัรายละเอียดตอ่ไปนี ้         
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
                                                                                                                                            
                                                                      ค่าอาหาร..................................................บาท    ค่าเบีย้เลีย้ง 

                                                                     ค่าอาหารวา่งและเครื่องดื่ม…………………บาท    ค่าเชา่ที่พกั 
                                                                     ค่าตอบแทนวิทยากร..................................บาท    ค่าพาหนะ 
                                                                     ค่าวสัด…ุ…………………………..………..บาท   ค่าลงทะเบียน 
     (ตวัอกัษร…………………………….………………………………..…………………… ) รวมเงิน  (บาท) (๔) 

 
………….………………
…………………………
…................................ 
………………………… 
 

       ขา้พเจา้สญัญาวา่จะปฏิบตัติามระเบียบของทางราชการทกุประการ          และจะน าใบส าคญัคู่จ่ายที่ถกูตอ้งพรอ้มทัง้เงินเหลือจ่าย (ถา้มี)   
ส่งใชภ้ายในก าหนดไวใ้นระเบยีบการเบิกจ่ายเงินจากคลงั     คือกรณียืมเพื่อเดินทางไปราชการส่งใชภ้ายใน ๑๕ วนันบัแตว่นัท่ีกลบัมาถงึ    
และกรณียืมเพื่อปฏิบตัิราชการอืน่ส่งใชภ้ายใน ๓๐ วนันบัตัง้แต่วนัท่ีไดร้บัเงิน   ถา้ขา้พเจา้ไม่ส่งตามก าหนด  ขา้พเจา้ยินยอมใหห้กัเงินเดือน  
ค่าจา้ง เบีย้หวดั  บ าเหน็จ  บ านาญ  หรือเงินอื่นใดที่ขา้พเจา้พงึไดร้บัจากทางราชการชดใชจ้ านวนเงินท่ียืมไปจนครบถว้นไดท้นัที (๕) 
 

      ลายมือชื่อ …………………………………………………………..…… ผูย้ืม วนัท่ี …………..…………………………..………………… 
     เสนอ      อธิบดีกรมสขุภาพจิต (๖) 
             ไดต้รวจสอบแลว้เห็นสมควรอนมุตัใิหย้มืตามใบยืมฉบบันีไ้ด ้    จ านวน …………..…...……………………………….…………..บาท 
     ( ……………….……………………….………………………………. ) 
     ลายมือชื่อ ………………………………………………………ผู้ตรวจสอบ วนัท่ี …………..….…………………………………………… 

 
 
 

ค าอนุมัติ 
             อนมุตัิใหย้ืมตามเงื่อนไขขา้งตน้ได ้       เป็นเงิน ……………………………..…………………….…………………………………บาท 
    ( …………………………..…………………………………….……… ) 
     ลายมือชื่อ……………………………………………..…………ผู้อนุมัติ วนัท่ี ……..…...………..…………..……………………………… 
 
 
 
 

 

ใบรับเงนิ 
            ไดร้บัเงินยืมจ านวน ……………..…….บาท ( ……….…………………………..….........……………………. ) ไปเป็นการถกูตอ้งแลว้ 
     ลายมือชื่อ …………………………………………………….… ผูร้บัเงิน   วนัท่ี...............................................…………………………… 

 
 



 

ครัง้ที่ 
 

วนั เดือน ปี 

                             รายการส่งใชเ้งินยมื 
        
       ลายมือชื่อผูร้บั 

 

ใบรบัเลขท่ี 
 

รายการส่งใชเ้งินสด/ ใบส าคญั 
  

          
         คงคา้งจ านวนเงิน 

 
 
...………
…………
………… 

 
………………
………………
……………… 

 
………………………………
………………………………
……………………………… 

 
……………………………
……………………………
…………………………… 

 
…………………………
…………………………
………………………… 

 
………………
………………
………………. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

            บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ สถาบันสุขภาพจิตเด็กและวัยรุ่นภาคใต้                                                       

ที ่ สธ ๐๘44.    /                     วันที ่                                 .. 

เรื่อง   ขอยืมเงิน            เงินทดรองราชการ               เงินบำรุง               เงินงบประมาณ              . 
เรียน   อธิบดีกรมสุขภาพจิต ผ่านหัวหน้ากลุ่มงานการเงินและบัญชี 
 

        ด้วยข้าพเจ้า............................................................................................................ ......................... 
ตำแหน่ง.....................................................................................................มีความประสงค์ขอยื มเงินเพ่ือใช้ในราชการ 
      เดินทางไปราชการ                                 เดินทางไปฝึกอบรม                               จัดโครงการอบรม 
เรื่อง / โครงการ............................................................................................................. ............................................... 
ระหว่างวันที่......................................................................ถึงวันที่................................. ............................................... 
ณ ห้องประชุม...................................................................................อำเภอ......................... ....................................... 
จังหวัด.......................................................จำนวนผู้เข้ารับการฝึกอบรม , คณะทำงาน , วิทยากร ,ผู้ร่วมคณะเดินทาง 
รวม.......................................คน  ดังมีค่าใช้จ่ายต่อไปนี้ 
                      ๑.  ค่าเบี้ยเลี้ยง                                                เป็นเงิน............................................บาท 
                      ๒.  ค่าเช่าที่พัก                                                เป็นเงิน.............................................บาท 
                      ๓.  ค่าพาหนะ                                                 เป็นเงิน.............................................บาท 
                      ๔.  ค่าอาหาร                                                  เป็นเงิน.............................................บาท 
                      ๕.  ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม                              เป็นเงิน............................................บาท 
                      ๖.  ค่าตอบแทนวิทยากร                                     เป็นเงิน.............................................บาท 
                      ๗.  ค่าลงทะเบียน                                             เป็นเงิน.............................................บาท 
                      ๘.  ค่าวัสด ุ                                                    เป็นเงิน.............................................บาท 
         รวมเป็นเงิน.................................บาท (............................................................................................................) 
 
     ......................................................                   ...................................................... 
   (.........................................................)                (.........................................................) 
   ...........................................................                                     ........................................................... 
                 ผู้ยืมเงิน        หัวหน้ากลุ่มงาน    
 

  กลุ่มงานการเงินและบัญชีได้ตรวจสอบแล้ว  จำนวนเงินที่ยืมเหมาะสมและมีเงินเพียงพอให้ยืมได้ 
 
 

                                                                                       (นางสาวสภุาณี ด้วงเรือง) 
                                                                                  นักวชิาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 
 

                 อนุมัติ 
 
 

 
     (นางสาวอ่อนวิลัย  อินชนะ)        (นางสาวคัคนางค์  วาณิชย์เจริญ) 
   นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ                      นายแพทย์ชำนาญการพิเศษ ปฏิบัติหน้าที่ 
   หัวหน้ากลุ่มภารกิจอำนวยการ                                    ผู้อำนวยการสถาบันสุขภาพจิตเด็กและวัยรุ่นภาคใต้ 
               ปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมสุขภาพจิต 
     


