
 
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ                        
ที ่สธ 0844.     / วันท่ี                           
เรื่อง   ขอบรรจุรายการแผนการใช้จ่ายเงินบำรุง ประจำปี              (ปรับแผน ครั้งที่ 1)                    
 

เรียน    ผู้อำนวยการสถาบันสุขภาพจิตเด็กและวัยรุ่นภาคใต้ ผ่านกลุ่มงานยุทธศาสตร์และแผนงานโครงการ 
 

  ด้วยกลุ่มงาน           
ขอบรรจุรายการ   แผนการใช้จ่ายเงินบำรุง ประจำปี     
             แผนงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.    
ตามหมวดงบ ดังต่อไปนี้  งบบุคลากร (พนักงานกระทรวงสาธารณสุข/ลูกจ้างชั่วคราว/ลูกจ้างรายคาบ) 
   งบดำเนินงาน (ค่าตอบแทน/ค่าใช้สอย/ค่าวัสดุ) 
    งบลงทุน (ค่าครุภัณฑ์/ค่าสิ่งก่อสร้าง) 
    งบอุดหนุน   
    งบรายจ่ายอื่น 

     งบสำรองฉุกเฉิน 
ประกอบด้วยรายการ (มากกว่า 5 รายการ โปรดแนบรายการเพ่ิมเติม) 
1.                   หน่วยนับ            จำนวน         ราคาต่อหน่วย           เป็นเงนิ           
2.                   หน่วยนับ            จำนวน         ราคาต่อหน่วย           เป็นเงนิ           
3.                   หน่วยนับ            จำนวน         ราคาต่อหน่วย           เป็นเงนิ           
4.                   หน่วยนับ            จำนวน         ราคาต่อหน่วย           เป็นเงนิ           
5.                   หน่วยนับ            จำนวน         ราคาต่อหน่วย           เป็นเงนิ           
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น   บาท (        ) 
เหตุผลความจำเป็น            
              
  สิ่งท่ีแนบมาด้วย (สำคัญ)  ใบเสนอราคา 
      ขนาดมาตรฐานและคุณลักษณะเฉพาะ (Spec) 
       งบลงทุน (ค่าครุภัณฑ์/ค่าสิ่งก่อสร้าง) 
       ปร.4,5,6,งวดงานงวดเงิน   
       TOR (จ้างบุคลากร/ใบขออัตรากำลัง) 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาบรรจุรายการแผนฯ ต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ 
 
   

    ลงชื่อ           
         (     ) 
                                                                             ตำแหน่ง      
   

เรียน  ผู้อำนวยการสถาบันสุขภาพจิตเด็กและวัยรุ่นภาคใต้ 
            เพ่ือโปรดพิจารณาต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ 
 
 
 

ลงชื่อ     ลงชื่อ         
    ( )           (               ) 
         นักวิเคราะห์นโยบายและแผน                                               
    (วันที่           /             /          )                         (วันที่         /             /          )
ทาน 


