
ปริมาณงาน

หนาที่รับผิดชอบ ระยะเวลา

ต.ค.64 พ.ย.64 ธ.ค.64 ม.ค.65 ก.พ.65 มี.ค.65 เม.ย.65 พ.ค.65 มิ.ย.65 ก.ค.65 ส.ค.65 ก.ย.65

งานจัดหา

วางแผนการจัดหาวัสดุและครุภัณฑ

นางสาริณี  ชูมนต

นางสาวกนกพัชร สมรูป

1. วิธีเฉพาะเจาะจง ตลอดป นางสาริณี  ชูมนต จัดซื้อตาม

  1.1 จัดซื้อ งบประมาณ นางสาวกนกพัชร สมรูป แผน

    1.1.1 วัสดุสิ้นเปลือง/วัสดุสํารองจาย

    1.1.2 ครุภัณฑ 11 เดือน นางสาริณี  ชูมนต จัดซื้อตาม

นางสาวกนกพัชร สมรูป แผน

  1.2 จัดจาง ตลอดป นางสาริณี  ชูมนต

    2.1.1 จางเหมาบริการอื่นๆ งบประมาณ นางสาวกนกพัชร สมรูป

2. วิธีประกวดราอิเล็กทรอนิกส (E-bidding) ตามระยะ นางสาริณี  ชูมนต

ดําเนินการกอนสิ้นปงบประมาณ 2564

แผนปฏิบตังิานประจําป 2565

สถาบันสุขภาพจิตเด็กและวัยรุนภาคใต

กลุมงานพัสดุ

การดําเนินงาน

ปงบประมาณ 2565 ผูรับผดิชอบ หมายเหตุ
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การดําเนินงาน

ปงบประมาณ 2565 ผูรับผดิชอบ หมายเหตุ

เวลาที่กําหนด นางสาวกนกพัชร สมรูป

3. การปฏิบัติงานระบบ GFMIS ตลอดป

   3.1 จัดทํา/นําสงใบ ผข 01 และขึ้นทะเบียนผูขาย งบประมาณ นางสาริณี  ชูมนต

   3.2 จัดทํา/นําสงใบ บส 01 ในระบบ GFMIS ตลอดป

งบประมาณ นางสาริณี  ชูมนต

4. การตรวจรับพัสดุและสงใบสําคัญเพ่ือเบิกจาย ตลอดป นางสาริณี  ชูมนต

   4.1 ตรวจรับพัสดุงานซื้อ/งานจางทุกวิธี งบประมาณ นางสาวกนกพัชร สมรูป

   4.2 งานตรวจสอบความชํารุดบกพรองวัสดุ/ครุภัณฑ ตลอดป นางสาริณี  ชูมนต

งบประมาณ นางสาวกนกพัชร สมรูป

งานควบคุม

1. การควบคุมวัสดุคงคลังและอนุมัติเบิกจายพัสดุ ตลอดป หัวหนาหนวยพัสดุ
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งบประมาณ นางสาริณี  ชูมนต

นางสาวกนกพัชร  สมรูป

2. การเบิกจายวัสดุในคลัง และการคุม Stock card นางสาวกนกพัชร  สมรูป

นางสาริณี  ชูมนต

3. การบันทึกบัญชีควบคุมวัสดุ ตลอดป งปม นางสาวกนกพัชร  สมรูป

4. การบันทึกบัญชีควบคุมครุภัณฑ ตลอดป งปม นางสาริณี  ชูมนต

5. การเบิกจายครุภัณฑ ตลอดป งปม นางสาริณี  ชูมนต

6. การลงประวัติการซอมบํารุงครุภัณฑ

7. การจําหนายครุภัณฑ 1 ครั้ง/ป นางสาริณี  ชูมนต

นางสาวกนกพัชร  สมรูป

8. การตรวจสอบพัสดุประจําป 1 ครั้ง/ป นางสาริณี  ชูมนต

นางสาวกนกพัชร  สมรูป

คณะกรรมการตรวจสอบฯ

งานธุรการ

1. การรับเรื่องเพ่ือเสนอตามลําดับชั้น ตลอดป นางวราพร  กรดแกว

งบประมาณ นางสาริณี  ชูมนต

ตลอดป งปม

ตลอดป งปม นางสาริณี  ชูมนต
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2. การประสานงานกับหนวยงานภายในและภายนอก ตลอดป นางวราพร  กรดแกว

งบประมาณ นางสาริณี  ชูมนต

นางสาวกนกพัชร สมรูป

งานวิชาการ นางวราพร  กรดแกว

1. การอบรมโครงการความรูการปฏิบัตงานพัสดุ ตลอดป นางสาริณี  ชูมนต

งบประมาณ นางสาวกนกพัชร สมรูป

2. การสํารวจความพึงพอใจ (ผูรับบริการจากกลุมงานพัสดุ) 1 ครั้ง/ป นางสาริณี  ชูมนต

นางสาวกนกพัชร สมรูป


