
คำร้องขอใบรับรอง 
 

เขียนที่ สถาบันสุขภาพจิตเด็กและวัยรุ่นภาคใต้ 
วันที่         เดือน                     พ.ศ.              

เรื่อง  ขอหนังสือรับรอง 
 

เรียน  ผู้อำนวยการสถาบันสุขภาพจิตเด็กและวัยรุ่นภาคใต้ 
 

  ข้าพเจ้า                                             นามสกุล                                             .
ตำแหน่ง                                                    เงินเดือน                           บาท ปฏิบัตริาชการงาน /
ตึก/ฝ่าย                                            กลุม่งาน                                    ขอยื่นคำร้องขอใบรับรอง 
โดยข้าพเจ้าความประสงค์ขอหนังสือรับรอง ดังต่อไปนี ้

  □ หนังสือรับรองเงินเดือน   จำนวน  ฉบับ 

  □ หนงัสือรับรองความประพฤติ   จำนวน  ฉบับ 

  □ หนงัสือรับรองการปฏิบัติงาน   จำนวน  ฉบับ 

  □ อ่ืนๆ                                  จำนวน      ฉบับ 
 

วัตถุประสงค์ในการขอหนังสือรับรอง                                                                                       . 
                                                                                                                                  . 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดดำเนินการต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 

 

(                                      ) 
ตำแหน่ง                                             . 

 
 ความเห็นของเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบการจัดทำ/ออกหนังสือรับรอง 

□ เห็นควรออกหนังสือรับรองตามท่ีขอ โดยออกใบรับรองเลขที่                        

□ ความเห็นอื่นๆ............................................................................................................  
 

(ลงชื่อ)...................................................ผู้ออกใบรับรอง 
        (                                      ) 
ตำแหน่ง                                     . 
    วันที่............................................... 
 

คำสั่ง □ อนุมัติ / ลงนามแล้ว 

□ ไม่อนุมัติ 
(ลงชื่อ)................................................... 
        (                                      ) 
ตำแหน่ง                                     . 
    วันที่............................................... 

 


