
แนวทางปฏิบติัการค้นหาแฟ้มเวชระเบียน 

สถาบนัสุขภาพจิตเดก็และวยัรุ่นภาคใต้  

วตัถปุระสงค ์: เพื่อป้องกนัไม่ให้เกิดความผิดพลาดในการค้นหาแฟ้มเวชระเบียนผู้ป่วยผิดคน 

               ผู้รบัผิดชอบ             ขัน้ตอนการปฏิบติังาน    จดุควบคมุความเส่ียง ระยะเวลา 

 

 

            

            

            

            

            

            

            

             

            

            

            

            

            

            

            

            

             

 

 

 

 

 

 

 นายธิณนิวตั บรรลือพืช/ 
 นางสาวนลินี บุญประสพวิทยา 

   

ตรวจสอบความถูกตอ้ง 

ครบถว้น  

ของขอ้มลูนัดหมายของผูป่้วย  

วนัเดอืนปีทีน่ัดหมาย 

3 นาที / 1 ฉบบั 

นายธิณนิวตั บรรลือพืช/ 
นางสาวนลินี บญุประสพ

วิทยา 

2. ค้นหาแฟ้มเวชระเบียน  
แยกประเภทของคลินิก 

 
 

 

 

แสลดง 

คน้หาและแยกประเภทของ
คลนิิกการรบับรกิารได้

ถูกตอ้ง  

 1 นาที / 1 ราย

ราย 

 

นางสาวนลินี บญุประสพ
วิทยา/ 

นายธิณนิวตั บรรลือพืช 

 
 

นายธิณนิวตั บรรลือพืช/ 
นางสาวนลินี บญุประสพ
วิทยา 

 
 

 

 
นายธิณนิวตั บรรลือพืช/ 
นางสาวนลินี บญุประสพ
วิทยา 
 

 

      
3. ตรวจสอบแฟ้มเวชระเบียนกบั

รายการนัดหมาย 

 

4.  รบับตัรนัดหมายและค้นหาแฟ้ม 
เวชระเบียนท่ีจดัเตรียมไว้ 

 
 
 5. เปิดแฟ้มประวติัผู้ป่วยโดยใช้

โปรแกรมJHOS และพิมพใ์บตรวจ
รกัษา  

   บนัทกึขอ้มลูเวชระเบยีน       
และสทิธถิูกตอ้ง ครบถว้น         
และสมบูรณ์ตรงตามตวัผูป่้วย 

  คน้หาแฟ้มเวชระเบยีนได้
ถูกตอ้งตรงตามตวัผูป่้วยและ 

ตรงกบับตัรนัดหมาย 

  ตรวจสอบความถูกตอ้ง

ระหว่างแฟ้มเวชระเบยีนกบั

รายการ 

ขอ้มลูนัดหมาย 

    
 

   1 นาที / 1 ราย 

 

    1 นาที / 1 ราย  

   3 นาที / 1 ราย

ราย 

1 นาที / 1 ราย 

 

       รวม 10 นาที 

1. เปิดโปรแกรมระบบนัด
หมายกลาง พร้อมทัง้พิมพ์
ข้อมูล 

6. ตรวจสอบความถกูต้อง 
ครบถ้วน ก่อนส่งแฟ้มเวช

ระเบียน พร้อมทัง้ 
ลงลายมือช่ือของเจ้าหน้าท่ี   

 

ตรวจสอบความถูกตอ้งระหว่าง

แฟ้มเวชระเบยีน บตัรนัดหมาย 

และใบตรวจรกัษา 

    
 

นายธิณนิวตั บรรลือพืช/ 
นางสาวนลินี บญุประสพ
วิทยา 

 



วิธีปฏิบติัการค้นหาแฟ้มเวชระเบียน 

สถาบนัสุขภาพจิตเดก็และวยัรุ่นภาคใต้ 

 

วตัถปุระสงค ์: เพื่อป้องกนัไม่ให้เกิดความผิดพลาดในการค้นหาแฟ้มเวชระเบียนผู้ป่วยผิดคน 

การค้นหาแฟ้มเวชระเบียนมีขัน้ตอนการด าเนินงานทัง้ส้ิน 6 ขัน้ตอน ดงัน้ี 

ขัน้ตอนท่ี ๑ เปิดโปรแกรมระบบนัดหมายกลาง เพื่อพิมพร์ายการข้อมูลนัดหมาย

ผู้ป่วย 

ขัน้ตอนท่ี ๒  การค้นหาแฟ้มเวชระเบียนตามตารางนัดหมายผู้ป่วย โดยเตรียม

ล่วงหน้าก่อน 1 วนั ในทุก ๆ คลินิก พร้อมทัง้แยกประเภทของคลินิกการมารบับริการ  

ขัน้ตอนท่ี ๓  ตรวจสอบความถกูต้อง ครบถ้วน ระหว่างแฟ้มเวชระเบียนและ

รายการข้อมูลนัดหมายผู้ป่วย 

ขัน้ตอนท่ี ๔  การรบับตัรนัดหมายจากผู้ป่วยและด าเนินการค้นหาแฟ้มท่ีได้

เตรียมล่วงหน้าให้ถกูต้องตรงตามตวัผู้ป่วย 

ขัน้ตอนท่ี ๕  เปิดแฟ้มประวติัผู้ป่วยโดยใช้โปรแกรม JHOS และพิมพ์ใบตรวจ

รกัษา ผู้รบัผิดชอบจะต้องเปิดแฟ้มประวติัผู้ป่วยโดยใช้โปรแกรม JHOS ได้ถกูต้องตรงตามตวั

ผู้ป่วย มีการบนัทึกสิทธิผู้ป่วยได้ถกูต้อง และพิมพใ์บตรวจรกัษา 

ขัน้ตอนท่ี ๖  ก่อนส่งแฟ้มเวชระเบียนไปยงัจุดซักประวติั เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ

ความถกูต้อง ครบถ้วน ระหว่างบตัรนัดหมาย แฟ้มเวชระเบียน และใบตรวจรกัษาให้ตรงตามตวั

ผู้ป่วย พร้อมทัง้ลงลายมือช่ือในใบตรวจรกัษา  

 


