
ช่ือเร่ือง   วิธีปฏิบัติบริการใบรับรองแพทย์ / ใบรับรองความพิการ 
 

วัสด/ุ อุปกรณ์/ เคร่ืองมือ 
1. แบบบนัทกึประวติัผู้ ป่วยนอก (รพ.จ.3)  
2. แบบบนัทกึค าขอใบรับรองแพทย์ / ใบรับรองความพิการ 
3.  ใบรับรองแพทย์ประเภทตา่ง ๆ / ใบรับรองความพิการ   

วิธีปฏิบัติ 
การยื่นค าขอใบรับรองแพทย์ / ใบรับรองความพิการ ให้ปฏิบติัดงันี ้
1. กรณีผู้ รับบริการยื่นค าขอด้วยตนเอง ให้ยื่นหลกัฐานแบบบนัทกึค าขอใบรับรองแพทย์ / 

ใบรับรองความพิการ 
2.  กรณีเป็นญาติ (บิดา  มารดา  สามี  ภรรยาหรือบุตร ) ยื่นค าขอแทนผู้ ป่วยให้ยื่นหลกัฐานแบบ

บนัทกึค าขอใบรับรองแพทย์ / ใบรับรองความพิการ   กรณีเป็นตวัแทน ต้องมีใบมอบฉนัทะจากผู้ ป่วย หรือ
บิดามารดา    กรณี บริษัทประกนัภยัหรือทนายความยื่นค าขอแทนผู้ ป่วย แนะน าให้ติดตอ่ผา่นระบบ
ราชการโดยให้ยื่นเร่ืองตอ่งานธุรการเพื่อเสนอผู้อ านวยการโรงพยาบาล ตอ่ไป 

 3.   พยาบาลตรวจสอบเอกสารของผู้ยื่นค าขอใบรับรองแพทย์ / ใบรับรองความพิการให้ 
            ครบถ้วน และถกูต้อง 

4.    ผู้ยื่นค าขอเขียนแบบบนัทกึค าขอใบรับรองแพทย์ / ใบรับรองความพิการ 
5.    พยาบาลแนบแบบบนัทกึค าขอใบรับรองแพทย์ / ใบรับรองความพิการ  

กบัแบบบนัทกึประวติัผู้ ป่วยนอก พร้อมเอกสารอ่ืนๆ (ถ้ามี) สง่พบแพทย์เพื่อพิจารณาออกใบรับรองแพทย์ / 
ใบรับรองความพิการ ประกอบด้วยใบรับรองแพทย์ตอ่ไปนี ้

1.1 ใบรับรองแพทย์เพื่อประกอบการลา  
       1.2  ใบรับรองแพทย์สรุปผลประวติัการรักษาพยาบาล 
       1.3  ใบรับรองแพทย์สรุปผลการวินิจฉยัโรค  

 6.   หลงั จากแพทย์ เซ็นแล้ว ตรวจสอบความครบถ้วนของข้อความใบรับรองแพทย์ รวมถึงการ ลง
เลขใบรับรองแพทย์  แล้วสง่ตอ่ไปห้องการเงินเพื่อคิดคา่ใช้จ่าย 
 7.   กรณี ใบรับรองความพิการ  พยาบาลซกัประวติัผู้ ป่วย กรอกข้อมลูให้ครบถ้วน  ให้ญาติเขียนใบ
ค าร้องแล้วสง่ห้องแพทย์เพื่อให้แพทย์กรอกข้อมลูใบรับรองความพิการ เม่ือแพทย์กรอกข้อมลูเสร็จแล้วจึง
น าแฟ้มประวติัพร้อมผู้ รับบริการสง่ตอ่ให้นกัสงัคมสงเคราะห์ด าเนินการตอ่ไป  

 
 


