
 
ขั้นตอน ขอใบรับรองแพทย์ 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1 คดักรอง/ประเมินจ าแนกประเภท 1นาที พยาบาล 

2 ตรวจสอบสิทธิ / เปิดแฟ้ม 3 นาที งานสิทธิบตัร/เวชระเบียน 

3 ชัง่น ้าหนกั วดัส่วนสูง  1 นาที ผูช่้วยเหลือคนไข ้

4 ซกัประวติั อาการปัจจุบนั  /เขียนแบบ

บนัทึกค าร้องขอใบรับรอง 

15 นาที พยาบาล 

5 รอพบแพทย ์ 10 นาที หนา้ห้องตรวจ 

6 พบแพทย ์พิจารณาออกใบรับรองแพทย ์ 10 นาที แพทย ์

7 พบพยาบาลให้ค  าแนะน าหลงัพบแพทย์

รับบตัรนดั 

5 นาที พยาบาลหลงัพบแพทย ์

8 จ่ายเงิน และรับใบรับรองแพทย ์ 5 นาที งานการเงินและบญัชี 

รวมระยะเวลาในการด าเนินการทั้งส้ิน 50 นาที  
 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอน การขอเอกสารรับรองความพกิาร 
ล าดบั ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผดิชอบ 

1 คดักรอง/ประเมินจ าแนกประเภท 1 นาที พยาบาล 

2 ตรวจสอบสิทธิ / เปิดแฟ้ม 3 นาที งานสิทธิบตัร / เวช

ระเบียน 

3 ชัง่น ้าหนกั วดัส่วนสูง  1 นาที ผูช่้วยเหลือคนไข ้

4 ซกัประวติั อาการปัจจุบนั  /เขียนแบบ

บนัทึกค าร้องขอใบรับรอง 

15 นาที พยาบาล 

5 พบแพทย์  พิจารณาออกใบรับรอง

ความพิการ 

10 นาที แพทย ์

6 พบพยาบาลให้ค  าแนะน าหลงัพบ

แพทยรั์บบตัรนดั 

5 นาที หลงัพบแพทย ์

7 พบนกัสงัคมสงเคราะห์ 20 นาที งานสงัคมสงเคราะห์ 

8 จ่ายเงิน และรับเอกสารรับรองความ

พิการ 

5 นาที งานการเงินและบญัชี 

รวมระยะเวลาในการด าเนินการทั้งส้ิน 60 นาที  

 

 

 



3. เอกสาร / แบบฟอร์มท่ีใช้ในการขอรับบริการ 

ล าดับ เอกสาร / แบบฟอร์ม จ านวน 
1 หนงัสือส่งตวัจากโรงพยาบาลหลกัท่ีผูป่้วย

ใชสิ้ทธิได ้
-กรณีสิทธิการรักษาบตัรทองอยูน่อกเขต 
น ามายืน่ทุก 90 วนั หรือตามท่ีโรงพยาบาล
หลกัก าหนด 
-กรณีหนงัสือส่งตวัหมดอาย ุใหติ้ดต่อขอ
หนงัสือส่งตวัจากโรงพยาบาลหลกัเพ่ือมารับ
บริการในคร้ังต่อไป 

1 ฉบบั 

2 บตัรประชาชน / สูติบตัร ส าเนาทะเบียน
บา้นของผูป่้วย 

1 ฉบบั 

3 ส าเนาบตัรประชาชน ของผูใ้หค้  ายนิยอม
และผูรั้บมอบอ านาจ พร้อมรับรองส าเนา
ถกูตอ้ง 

1 ฉบบั 

4 แบบบนัทึกค าขอใบรับรองแพทย ์/ เอกสาร
รับรองความพิการ 

1 ฉบบั 

 

 

 


