
ชื่อ การเรงรัด กํากับ ควบคุมการดําเนินงานใหเปนไปตามแผน 

ของกลุมแผนงาน/ยุทธศาสตร สถาบันสุขภาพจิตเด็กและวัยรุนภาคใต 

 วัตถุประสงค  : 1. เพื่อสรางความสาํเรจ็ใหกับเปาหมายที่กําหนดไวได 

           2. เพื่อใหแผนที่วางไวมีความเปนไปไดและใกลเคยีงกับการที่จะปฏิบัติจริงใหมากที่สุด. 

               ผูรับผิดชอบ             ข้ันตอนการปฏิบัติงาน           จุดควบคุมความเสี่ยง      ระยะเวลา 

  

 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

        

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

               

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

 สภุลักษณ ทองม ี

   
30 นาท ี

 กําหนดเวลาในการจัดสง     
 

ตามไตรมาส 

3. รับรายงานผลการปฏิบัติงานตามแผน ทุกเดือน/60 นาที

รายการ 

60 นาที 

180 นาท ี

รวมเวลา....660....นาที 

1.เผยแพรแผน/กรอบเวลาการ

ติดตาม ใหผูที่เก่ียวของทราบ 

ผูบริหาร  

   

สุภลักษณ ทองมี   

30 นาที 

       ผูบริหาร 

   

 

  30 นาท ี

5.เสนอผูบริหาร 

6. แจงใหผูรับผิดชอบโครงการ/กิจกรรมทราบ 

7. ปฏิบัตติามแผนและการรายงานผลตามการ
เรงรัดและควบคุม กํากับ 

8. ผูบริหารเห็นชอบ 

 ไมถึงมอืผูรับผดิชอบโครงการ/
กิจกรรม 

 รายงานไมครบถวน สมบูรณ 

 ขาดความสมบูรณ ถูกตอง 
ครบถวน 

 สรุปผลเชิงคณุภาพ 

 ชองทางการสื่อสาร Line,E-mail 

 ผูรับสารอาจจะไมไดรับทราบ
ขอมลู 

2.การปฏิบัติตามแผนและรายงานผล   ผูรบัผดิชอบโครงการ 

  สภุลักษณ ทองม ี

  

  ผูรับผดิชอบโครงการ/งาน
กิจกรรม 

  30 นาที 

4. เรงรดั ติดตาม การปฏิบัติงานใหเปนไป
ตามแผน 

สุภลักษณ ทองมี   

 ครบถวน/สมบูรณ 
 

 การสื่อสารขอมูลอาจจะไม
ชัดเจนระหวางผูสื่อสารกับผู
สื่อสารรบถวน/สมบูรณ 

 

  120 นาที 

5. สรปุผล 

  ผูรับผดิชอบโครงการ/งาน
กิจกรรม 

5. สรุปผล   สภุลักษณ ทองม ี

  

 ขาดความสมบูรณ ถูกตอง 
ครบถวน 

 สรุปผลเชิงคณุภาพ 

  180 นาที 



วิธีปฏิบัติในการเรงรัด กํากับ ควบคมุการดําเนินงานใหเปนไปตามแผน 

ของกลุมแผนงาน/ยุทธศาสตร สถาบันสุขภาพจิตเด็กและวัยรุนภาคใต 
 

วัตถุประสงค  :  1. เพื่อสรางความสาํเร็จใหกับเปาหมายที่กําหนดไวได 

  2. เพื่อใหแผนที่วางไวมีความเปนไปไดและใกลเคยีงกับการที่จะปฏิบัติจริงใหมากที่สุด. 

การจัดทําคําของบประมาณประจําปมีขั้นตอนการดําเนินงานทั้งสิ้น 8 ขั้นตอน ดังนี้ 
ขั้นตอนที่ ๑  เผยแพรแผน/กรอบเวลาการติดตาม ใหผูที่เกี่ยวของทราบ ในขั้นตอนน้ี    

กลุมงานยุทธศาสตรและแผนงานมีการเผยแพรแผนปฏิบัติการและกรอบเวลาการติดใหผูเ ก่ียวของทราบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการ 3๐ นาที 

ขั้นตอนที่ 2 การปฏิบัติตามแผนและรายงานผล ผูรับผิดชอบโครงการมตองดําเนนิงานตาม

แผนปฏิบัติการพรอมทั้งรายงานผลการดําเนินงานใหกลุมงานยุทธศาสตรและแผนงานทราบ เพื่อใหการ

ดําเนินการเปนไปตามแผนฯ ระยะเวลาในการดาํเนินการ ตามไตรมาส 

ขั้นตอนที่ 3  รับรายงานผลการปฏิบัติงานตามแผน กลุมงานยุทธศาสตรและแผนงานรับ

รายงานผลการปฏิบัติงานตามแผน จากผูรับผิดชอบโครงการ และกลุมงานยุทธศาสตรจะตองบันทึกผลการ

ดําเนินงานในโปรแกรมเพิ่มประสิทธิภาพการจัดการงบประมาณและแผนงาน (B&P DMH) เพื่อรายงานผลให

กองยุทธศาสตรแผนงานทราบ บางครั้งรายงานผลการดําเนินงานที่ผูรับผิดชอบโครงการรายงานผลไมครบถวน 

กลุมงานยุทธศาสตรตองตกีลับเพื่อใหขอมูลการดําเนินงานมีความถูกตอง ครบถวน ระยะเวลาในการดําเนินการ 

ทุกเดือน/60นาที 

ขั้นตอนที่ 4  เรงรัด ติดตาม การปฏิบัติงานใหเปนไปตามแผน กลุมงานยุทธศาสตรและ

แผนงานตองเรงรัด ติดตาม การปฏิบัติงาน กับผูรับผิดชอบโครงการ เพื่อใหการดําเนินงานเปนไปตามแผนปฏิบัติ

การ ระยะเวลาในการดําเนินการ 60 นาที 

ขั้นตอนที่ 5  สรุปผล กลุมงานยุทธศาสตรและแผนงานดึงขอมูลการรายงานการดําเนินงาน

จากโปรแกรมเพ่ิมประสิทธิภาพการจัดการงบประมาณและแผนงาน (B&P DMH) เพื่อรวบรวมขอมูล ระยะเวลา

ในการ ดําเนินการ 180 นาที 

ขั้นตอนที่ 6  เสนอผูบริหาร กลุมงานยุทธศาสตรและแผนงานทําบันทึกขอความและเอกสาร

การรายงานการดําเนินงานเสนอผูบริหาร เพื่อใหผูบริหารเห็นชอบ ระยะเวลาในการดําเนนิการ 30 นาที 

ขั้นตอนที่ 7  แจงใหผูรับผิดชอบโครงการ/กิจกรรมทราบ เมื่อผูบริหารเห็นชอบแลว กลุม

งานยุทธศาสตรและแผนงาน จะแจงเวียนขอมูลใหกับผูรับผิดชอบโครงการทราบ เพื่อที่จะไดนําขอมูลไปกํากับ 

ติดตามผลการดําเนินงานในโครงการถัดไป ระยะเวลาในการดําเนินการ 60 นาที 

ขั้นตอนที่ 8  ปฏิบัติตามแผนและการรายงานผลตามการเรงรัดและควบคุม กํากับ เมื่อ

ผูรับผิดชอบโครงการไดรับขอมูลการรายงานผลการดําเนินงาน ที่ผูบริหารเห็นชอบแลวนั้น  ผูรับผิดชอบ

โครงการก็ตองดําเนินงานตามแผนท่ีวางไวตอไป เพื่อใหแผนการดําเนินงานเปนไปตามแผนปฏิบัติการที่กําหนด

ไว  และตองรายงานผลการดําเนินงานใหกลุมงานยุทธศาสตรทราบ ระยะเวลาในการดําเนินการ 120 นาที 



ขั้นตอนที่ 9  สรุปผล กลุมงานยุทธศาสตรและแผนงานไดรายงานผลการดําเนินงานและดึง

ขอมูลการรายงานผลจากในโปรแกรมเพิ่มประสิทธิภาพการจัดการงบประมาณและแผนงาน (B&P DMH) 

เรียบรอยแลว เพื่อรวบรวมขอมูล ระยะเวลาในการ ดําเนินการ 180 นาที 

ผูบริหารเห็นชอบ กลุมงานยุทธศาสตรและแผนงานจะตองทําบันทึกขอความและเอกสาร

แผนปฏิบัติกาและเอกสารการรายงานผลใหผูบริหารลงนาม เพื่อแจงเวียนใหกลุมรับผิดชอบโครงการทราบ

ระยะเวลาในการดําเนินการ 30 นาที 

 


